DELIBERACAO N°. 102/2022 CRDD/MS

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DOS DESPACHANTES
DOCUMENTALISTAS DO ESTADO DO MATO GROSSO DO SUL - CRDD/MS, no uso de
suas atribuicOes e da competéncia que lhe confere o Art. 27, inciso I1X do Estatuto do CRDD/MS,
delibera sobre o credenciamento de Funcionario Preposto pelo Despachante Documentalista.

Estabelecer as regras para o credenciamento de Funcionarios
Prepostos, que exercem a fungéo de auxiliar o Despachante
Documentalista no desempenho de sua atividade.

Considerando-se a necessidade de normatizar o cadastramento e
atuacdo dos funcionarios prepostos, resolve:

Art. 1° Preposto, é o funcionario contratado pelo Despachante
Documentalista, devidamente credenciado junto ao CRDD/MS, que podera executar as mesmas
funcdes do profissional com quem trabalha.

Art. 2°. Os profissionais Despachantes Documentalistas poderédo
nomear, sob sua ampla e total responsabilidade, até 06 (seis) Funcionarios Prepostos de sua livre
escolha, mediante o seguinte critério:

I — Despachantes Documentalistas que tramitam até 100 documentos por més, podera ter 01
Preposto;

Il — Despachantes Documentalistas que tramitam de 101 a 150 documentos por més, podera ter até
02 Prepostos;

111 — Despachantes Documentalistas que tramitam acima de 150 documentos por més, podera ter até
03 Prepostos;

IV - Despachantes Documentalistas que tramitam acima de 350 documentos por més, podera ter até
04 Prepostos;

V - Despachantes Documentalistas que tramitam acima de 400 documentos por més, podera ter até
05 Prepostos;

VI - Despachantes Documentalistas que tramitam acima de 450 documentos por més, poderé ter até
06 Prepostos.

§ 1° O critério estabelecido para a concessdo, sera pela média de
documentos emitidos nos ultimos 05 (cinco) meses;

8 2° Para que o Funcionario Preposto permaneca credenciado, o
Despachante Documentalista dever4 manter, o trdmite de documentos/més na propor¢do acima
descrita, caso esta média de tramite ndo se mantenha, 0 mesmo podera ser descredenciado a critério
do Presidente do CRDD/MS, que revisara o credenciamento anualmente;



8 3° Fica estabelecido que, para a concessdo de inscrigdo de
Funcionario Preposto para 0s novos despachantes, somente serd acatado apds 90 (noventa) dias de
sua inscri¢do neste Conselho como Despachante Titular;

8 4°. O Despachante Documentalista responde civil e criminalmente
pelos atos ilicitos praticados pelos seus Funcionarios Prepostos, perante ao CRDD/MS e demais
orgéos publicos.

Art. 3° Para obter o registro no CRDD/MS, deverd o candidato a
Funcionario Preposto, satisfazer os seguintes requisitos:

| — Estar e apresentar o comprovante do registro, em carteira de trabalho (CTPS) ou estar
devidamente inscrito no Contrato Social como sécio;

Il — Ser brasileiro nato ou manter permanéncia definitiva no pais, se estrangeiro;

Il — Ter escolaridade comprovada de ensino fundamental;

IV — Ter 18 (dezoito) anos de idade completos, ser eleitor e estar em dia com suas obrigacdes
eleitorais e do servico militar, se for o caso;

V — CertidGes Civeis e Criminais dos Cartérios de Distribuicdo da Justica Estadual e da Justica
Federal;

VI — Estar inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), e devidamente regularizado junto a Receita
Federal.

8 1° Para efeito de inscricdo junto ao CRDD/MS, as certiddes
descritas no inciso V acima, serd considerada, mesmo havendo processos em tramite, desde que
estes ndo infrinjam os preceitos éticos profissionais defendidos por este Conselho.

8 2°. Caso se constate a baixa na carteira de trabalho do funcionario
pelo Despachante Titular a concessao do Funcionario Preposto seré cassada a qualquer tempo.

Art. 4° Deferida a inscricdo, sera fornecida ao Funcionario Preposto
do Despachante Documentalista, carteira de identidade profissional, em que serdo feitas anotacdes
relativas a atividade de seu domicilio funcional, contendo os seguintes itens:

a— Numero do Registro Geral de Identificacdo (RG);
b — NUmero do CPF;

¢ — Foto 3x4 em trajes compativeis com a profisséo;
d — NUmero de registro perante 0 CRDD/MS.

Art. 5° O Despachante Documentalista ndo poderd nomear
Funcionarios Prepostos, para manter ponto de atendimento a cliente em localidade outra que néo a
do seu proprio escritorio.

Art. 6° Poderd o Despachante Documentalista, em qualquer tempo,
requerer o cancelamento da inscricdo de seu Funcionario Preposto, mediante simples comunicagao
ao CRDD/MS, cabendo-lhe, recolher a carteira de identidade profissional/crachd, do mesmo, e
devolvé-la ao CRDD/MS, no prazo de 10 (dez) dias.

8 Unico. Caso o Despachante Titular ndo cumpra o acima estabelecido
e recontrate o Funcionario Preposto dispensado, ou 0 mesmo seja contratado por outro Despachante
Documentalista, s0 podera ser inscrito novamente como Funcionario Preposto, ap6s o prazo de 90
(noventa) dias, a contar da formalizagdo do pedido, bem como a devolugcdo do cracha de
identificacéo.



Art. 7°. O credenciamento do Funcionario Preposto devera ser
renovado anualmente, até 30 de junho, sendo necessario:

A - Apresentar 0 comprovante de regularidade do registro do seu funcionario preposto, GFIP,
emitido pelo Ministério do Trabalho e Emprego — Ministério da Fazenda, onde demonstra que o
mesmo mantém seu registro em CTPS, nos ultimos 12 (doze) meses, bem como a relacdo dos
trabalhadores constantes no arquivo “SEFIP”;

B — Recolhimento da Taxa de Renovacdo do Funcionario Preposto no valor de R$ 150,00 (cento e
cinquenta reais), que devera ser pago até o dia 31 de maio, de cada ano, e corrigido no més de
janeiro de cada ano, pelo indice de atualizacdo de valores INPC — indice Nacional de Precos ao
Consumidor calculado pela Fundagéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, e que
corresponda a reposicao inflacionaria daquele periodo.

Art. 8°. Para que o Despachante Documentalista titular possa solicitar
0 acesso a AE (autorizacdo especial) pelo sistema “SIHAB-WEB” para o seu Funcionario Preposto,
0 mesmo devera estar inscrito em sua credencial a pelo menos 90 (noventa) dias

8 Unico. Estar ciente dos termos de declaragdo de responsabilidade
elaborado pelo CRDD/MS, e do uso da identificagdo SGI disponibilizado pelo Detran-MS.

Art. 9°. No caso de conduta irregular ou mau procedimento e
comportamento do Funcionario Preposto, poderda o0 CRDD/MS na pessoa do Diretor Presidente,
cancelar sua inscricdo, sem prejuizo de instauracdo de processo administrativo contra o
Despachante Documentalista que o inscreveu.

Art. 10. Ficam revogadas as Deliberacdes n%. 09, 20, 50, 70, 75, 76,
79, 80, 84, 86, 87, 93, 95, 96, 98, 99 e 101, que dispunham sobre o Funcionario Preposto.

Art. 11° Esta Deliberacdo entrard em vigor a partir da data de sua
Publicacéo.

Campo Grande - MS, 27 de setembro de 2022.

Sebastido José da Silva
Conselheiro Diretor Presidente do CRDD/MS



